KOZIGALLAS

Ori K6z6s Onkormanyzati Hivatal

a kozszolgalati tisztviselkrél szolo 2011. évi CXCIX. térvény 45. § (1) bekezdése
alapjan
palyazatot hirdet

Koézigazgatasi el6ado
munkakor betoltésére.
A kozszolgalati jogviszony id6tartama:

hatarozatlan ideji kdzszolgalati jogviszony

Foglalkoztatas jellege:
Teljes munkaidd
A munkavégzés helye:

Szabolcs-Szatmar-Bereg megye, 4336 Or, Kossuth ut 2.

Ellatando feladatok:

Az Ori Kézds Onkormanyzati Hivatal altalanos igazgatasi feladatainak ellatasa illetleg
abban valo kozremikodeés.

A munkakorhoz tartozé fébb tevékenységi korok:

Iktatas, irattarazasi feladatok, beérkezé, illetéleg kimend postai kildemények, levelek
iktatasa, a postazassal kapcsolatos feladatok ellatasa. ASP rendszer kezelése,
személyi anyagok napra kész vezetése, Keépvisel6 - Testlleti Ulésre készult
eléterjesztések elkészitésében torténd aktiv kdzremiikddés. Szemeélyi adat és lakcim
nyilvantartassal kapcsolatos feladatok ellatasa, a fold ugyletekkel (haszon bérlet, adas-
vétel stb.) kapcsolatos jegyz6i hataskorben levé feladatok ellatasaban vald
kdzremiikddés, valasztasokkal népszavazasokkal kapcsolatosan hataskorebe utalt
feladatok ellatasa.

Jogallas, illetmény és juttatasok:



. Elektronikus uton Dr. Kapin Béla Jegyz6 részére a jegyzoor@gmail.com E-
mail cimen keresztul
vagy

« Személyesen: Dr. Kapin Béla Jegyz6 , Szabolcs-Szatmar-Bereg megye, 4336
Or, Kossuth u 2. .

A palyazati eljaras, a palyazat elbiralasanak maodja, rendje:
A beérkezett palyazatokat a Kézés Onkormanyzati Hivatal Jegyzéje a polgarmester
egyet értésével birdlja el. A palyazat kiirja fenntartja maganak azt a jogot, hogy az
eljaras barmely szakaszaban a palyazati eljaras eredmeénytelenné nyilvanitsa.
A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2020. december 22.
A palyazati kiiras tovabbi kozzétételének helye, ideje:

« helyben szokasos médon - 2020. november 30.
 http://or.hu/ honlapon - 2020. november 30.

A munkaltatéval kapcsolatban tovabbi informaciot a http://www.or.hu/ honlapon
szerezhet.

Nyomtatas



