Ori K6z6s Onkormanyzati Hivatal

a kdzszolgalati tisztvisel6krél szold 2011. évi CXCIX. torvény 45. § (1) bekezdése
alapjan
- palyazatot hirdet

Ori K6z6s Onkormanyzati Hivatal

Pénziigyi asszisztens
munkakor betdltésére.

A kozszolgalati jogviszony idétartama:
hatarozott ideji 1 év —ig tarté kézszolgalati jogviszony
Foglalkoztatas jellege:
Teljes munkaidd
A munkavégzés helye:
Szabolcs-Szatmar-Bereg megye, 4822 Nyirparasznya, Szabadsag utca 23.
Ellatand6 feladatok:

Az Ori Kézds Onkormanyzati Hivatal Nyirparasznyai kirendeltsége altalanos, pénzugyi,
szamviteli, gazdalkodasi feladatainak ellatasa.

A munkakorhoz tartozé fobb tevékenységi korok:

Fékonyvel6 munkajanak segitése; kapcsolattartas Ugyfelekkel, szolgaltatokkal,
partnerekkel (elektronikus és papir alapt) mappak rendezése. Havi, negyedéves, és
éves zarasokban kozremikodés. Kozremiikodés addbevallasok 6sszeallitasaban.
Pénzlgyi egyeztetések, kimutatasok és elszamolasok készitése. Prezentaciok
elkeszitese. Szamlazas, kimend és bejové szamlak kezelése, teljesitési igazolasok
Osszeallitasa, kapcsolattartas a konyveléssel, kimutatasok, elszamolasok készitése,
nyilvantartasok vezetése.

Jogallas, illetmény és juttatasok:

A jogallasra, az illetmény megallapitdsara és a juttatdsokra a kozszolgalati
tisztvisel6krél szol6 2011. évi CXCIX. térvény rendelkezései az iranyadok.

Palyazati feltételek:

« Magyar allampolgarsag,

+ CselekvOképesség,

» Buntetlen eléélet,

« Kodzépiskola/gimnazium,

- Vagyonnyilatkozat tételi eljaras lefolytatasa,

A palyazat elbiralasanal elényt jelent:
-« Az Onkormanyzati ASP rendszer gyakorlati ismerete.



A palyazat részeként benyujtando iratok, igazolasok:

+ Szakmai 6néletrajz;45/2012(I11.20) Kormanyrendelet szerint

+ Iskolai végzettséget igazol6 okiratok masolata,

« 3 honapnal nem régebbi erkdlcsi bizonyitvany;

. Nyilatkozat amelyben a palyazé hozzajarul a teljes palyazati anyaganak,
valamint az abban szerepl6 személyes adatainak harmadik személy altal
térténd megismeréséhez, a palyazati eljarassal 6sszefliggd kezeléséhez;

. Nyilatkozat arrdl, hogy a palyazé megbizasa esetén vagyon nyilatkozattételi
kotelezettségének eleget tesz.

. Nyilatkozat arrol hogy a palyazéval szemben a kdzszolgalati tisztvisel6krol
sz0l6 torvény 84 -85 § -aban meghatarozott sszeférhetetlenség fenn all e.

A munkakor betolthetéségének idépontja:
A munkakdr legkorabban 2022. majus 1. napjatdl tolthetd be.
A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2022. aprilis 27.

A palyazati kiirassal kapcsolatosan tovabbi informaciot Dr. Kapin Béla Jegyzé nyuijt, a
44385175 -os telefonszamon.

A palyazatok benyujtasanak maodja: )

« Postai uton, a palyazatnak a Ori K6zés Onkormanyzati Hivatal cimére torténd
megkuldésével (4822 Nyirparasznya, Szabadsag utca 23. ). Kérjik a
boritékon feltlintetni a palyazati adatbazisban szereplé azonositd szamot:
Nyp/874-1/2022 , valamint a munkakor megnevezését: Pénzligyi asszisztens.

vagy

» Elektronikus uton Dr. Kapin Béla Jegyz6 részére a
onkormanyzat@nyirparasznya.hu E-mail cimen keresztiil

vagy

« Személyesen: Dr.Kapin Béla Jegyz6 , Szabolcs-Szatmar-Bereg megye, 4822

Nyirparasznya, Szabadsag utca 23. .

A palyazati eljaras, a palyazat elbiralasanak maodja, rendje:
A beérkezett palyazatokat a Kézés Onkormanyzati Hivatal Jegyz6je a polgarmester
egyetértésével biralja el. A palyazat kiiréja fenn tartja a jogot a palyazati eljaras
érvénytelenné eredménytelenné nyilvanitasara.
A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2022. aprilis 29.
A palyazati kiiras tovabbi kozzétételének helye, ideje:

* helyben szokasos modon - 2022. aprilis 11.

» http://nyirparasznya.hu/ honlapon - 2022. aprilis 11.

+ htttp://www.or.hu/honlapon - 2022. aprilis 11.

A munkaltatoval kapcsolatban tovabbi informaciot a
http://www.nyirparasznya.hu/ honlapon szerezhet.

Nyomtatas



